..:: OTEL PROGRAMI KULLANIMI :...

Programin Calistirilmasi;

1.
2.

Oncelikle Masalstindeki om simgesine tiklayarak "OTEL" programini calistirin.
Ilk gelen program ekraninda hig bir sey yapmadan ESC tusuna basin ve alttaki
resimde gorinen mendlere ulasin.
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Yeni Miisteri Girisi Yapacaksaniz;

Meniiden "BILGI GIRISI" diigmesine tiklayin

Gelen bélimin sag tarafindan 15 YENI KAVIT |dU§mesine tiklayin.
vind mosToRl Giist
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e = _w|Soyadl ve Adi bélimlerini doldurarak "TAMAM" digmesine
tiklayin.

Gelen bolumden muisteriyi hangi odaya yerlestirecekseniz o oda kutucugunun
Uzerinde fare ile cift tiklayin.

Son olarak "MUSTERI BILGILERI" bélimiinde, misteriye ait bilgileri eksiksiz
doldurun. (T.C. vatandaslan icin “Ulkesi, Kimlik Tiirii, Kimlik No, Cinsiyet, Dogum
Tarihi, Adresi, Vatandaslik No, Baba Adi, Anne Adi, II, Iice, Mah / Kéy, Medeni Hali
ve Dodum Yeri” alanlarinin; Yabanci uyruklular icin ise sadece “Ulkesi, Kimlik
Tari, Kimlik No, Cinsiyet, Dogum Tarihi ve Adresi” alanlarinin zorunlu olarak,
dogru bir sekilde doldurulmasi gereklidir.)

Miisteriyi Ayiracaksaniz;

1.

Program Menisinden "AYRILMA" digmesine tiklayin. Alttaki bélimi géreceksiniz.

AYRILACAK MOsSTERI secimi

T

Bu bolimden oncelikle ayrilacak musterinin odasini "ODA NO" kismindan belirtip
"ODAYA GIT" diigmesine tiklayin.

Hemen alt tarafta sectiginiz odada kalan musterinin ya da misterilerin bilgilerini
goreceksiniz.

Ayirmak istediginiz musterinin (Gzerine fare ile c¢ift tiklayarak miusterinin
ayrilmasini saglayabilirsiniz.

Emniyet Gonderme Islemi Yapacaksaniz;

1. Génderme islemine baslamadan 6nce Internet bagdlantinizin acik olduundan emin

olunuz.



2. Otel program menisiinden "GONDERME" diigmesine tiklayin.

3. Gelen bélimden digmesine tiklayin.

4. Gelen
bekleyin.
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. Acillan AKBS Ucbirim penceresinde Sifre kutucudguna sifrenizi yazip "Tamam"
digmesine tiklayin.

6. Sonraki pencereden “Secgenekler”e tiklayin ve acgilan mentden “Konaklayan Bilgisi
Gonderme”ye tiklayin.
7. Sonraki pencereden digmesine tiklayin.
8. Acilan Open penceresinden "GONDER.XML" adli dosyayi segip "OPEN" diigmesine
basin.
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9. Sonraki pencerede Koyt | "Kaydet" digmesine tiklayin. “Veriler

yliklenerek gbéndermek icin hazirlandi” uyarisindaki "Tamam" digmesine tiklayin.

10. Son olarak acilan pencerede “Génderme Islemi Tamamlandi” yazisini gériinceye
kadar birkac saniye bekleyin. Yaziyi goérdikten sonra gdnderme sorunu
yasamamak icin yaklasik 30 saniye kadar programdan c¢ikmayin. Sidre sonunda
bltln pencereleri kapatabilirsiniz.

Giinliik Rapor Alinmasi;

1. Program Menislinden "RAPOR" diigmesine tiklayin
2. Gelen pencereden "Raporla" digmesine tiklayin. Alt tarafta kisilerin listesini
gordikten sonra "Yazicl" digmesine tiklayin.
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3. Son olarak alttaki resimde goriinen yazic ddgmesine tiklayarak raporunuzu
yazicinizdan gikartiniz.
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